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Word lässt sich ganz leicht per Tastenkombination öffnen, als der Umweg über  

Start > Alle Programme > Microsoft Office 

 

Dazu gehen wir wie folgt vor: Über Start > Alle Programme > Microsoft Office… 
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…klicken wir Microsoft Word 2010 mit einem Rechtsklick an und erstellen eine 

Verknüpfung mittels der Option > An Taskleiste anheften 

 

Daraufhin erscheint in der Taskleiste das Microsoft Word 2010 Symbol. 

 

Wir klicken das Symbol mit der rechten Maustaste an halten es fest und verschieben das 

Word Symbol an die erste Stelle ganz links. 

 

Nun können wir Word mit der Tastenkombination > gedrückte Windows Taste und 

der Zahl 1 öffnen. Das geht auch mit den anderen Verknüpfungen in der Taskleiste. 

Zum Öffnen des Windows-Explorer wäre es anhand des Beispiels > gedrückte Windows 

Taste und der Zahl 2 
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