
OneNote Mobile

Schnellstartleitfaden 
Wir haben eine mobile Version von OneNote für Ihr Windows 10-Tablet entwickelt. In diesem Leitfaden können Sie sich zu den 
Grundlagen informieren.

Die Befehle im Menüband erkunden
Erkunden Sie das Menüband, um sich mit den 
Funktionen von OneNote vertraut zu machen.  
Tippen oder klicken Sie auf die Registerkarten – ganz 
wie es Ihnen gefällt.

Navigieren und suchen
Tippen Sie hier, um Ihre 
Notizen zu durchsuchen oder 
zu drucken, um zu einem 
bestimmten Notizbuch zu 
wechseln oder um Optionen 
festzulegen.

Fehler einfach rückgängig machen
Wenn Sie im Tabletmodus ohne Tastatur arbeiten, tippen 
Sie auf die Schaltfläche "Rückgängig", um Fehler schnell zu 
beheben.

Auf Ideen und nicht auf Dateien konzentrieren
OneNote speichert Ihre Notizbuchdateien automatisch und in 
regelmäßigen Zeitintervallen, sodass Sie sich ganz auf Ihre Arbeit 
konzentrieren können.

Notizen anzeigen und 
verwalten
Tippen Sie auf ein 
Seitenregister, um auf diese 
Seite zu wechseln, oder tippen 
Sie auf das Register, und halten 
Sie es gedrückt, um weitere 
Optionen zu dieser Seite 
anzuzeigen.

Zur Vollbildansicht wechseln
Maximieren Sie den 
Notizenbereich auf dem 
Bildschirm eines kleinen Geräts, 
in dem Sie auf diesen Pfeil 
klicken.

Die Größe von 
Notizencontainern ändern
Ziehen Sie den Pfeil, um die 
Größe eines Notizencontainers 
zu ändern, oder ziehen Sie den 
Rahmen, um Notizenblöcke zu 
verschieben.

Zeichnen, schreiben oder 
skizzieren
Notizen müssen keine Textwüste 
sein. Verwenden Sie die 
Zeichentools, um kreativ zu 
werden.
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Von praktisch überall auf Ihre 
Notizen zugreifen
Wie nützlich sind Notizen, Pläne und Ideen, wenn sie auf dem Computer zu 
Hause oder im Büro "eingesperrt" sind? Sorgen Sie dafür, dass alle Notizbücher 
jederzeit zur Verfügung stehen, indem Sie sich beim ersten Start der App mit Ihrem 
kostenlosen Microsoft-Konto bei OneNote anmelden.

Im Handumdrehen Notizen 
machen und erneut aufrufen
Mit OneNote geht Ihnen niemals das Papier aus. Zum Erstellen von neuen Seiten 
tippen Sie oberhalb der Seitenleiste auf das Pluszeichen [+]. Tippen Sie in der 
Liste Aktuelle Notizen auf den Namen der Seite, die Sie bearbeiten möchten. Um 
andere Notizen zu finden, tippen Sie auf das Symbol [ ≡ ], und geben Sie Ihren 
Suchbegriff in das Suchfeld ein.

Speichern nicht erforderlich
OneNote speichert Ihre Änderungen automatisch, während Sie arbeiten. Deshalb 
müssen Sie nie selbst speichern. Auch wenn Sie die App schließen oder das Tablet 
in den Energiesparmodus wechselt, werden Ihre Notizen zuvor immer gespeichert, 
sodass Sie sofort wieder dort weitermachen können, wo Sie aufgehört haben.

Wenn Sie kürzlich vorgenommene Änderungen rückgängig machen möchten, 
verwenden Sie das Symbol Rückgängig nahe der oberen rechten Ecke. Wenn eine 
Tastatur angeschlossen ist, können Sie zu diesem Zweck auch STRG+Z drücken.

Zum Verwalten Ihrer Notizen in der Cloud verwenden Sie eine beliebige Version 
der OneDrive-App, um sich anzumelden und Ihre Notizbücher anzuzeigen, oder 
rufen Sie in einem beliebigen Browser http://www.onedrive.com auf.

Auch unterwegs flexibel – 
tippen oder klicken
OneNote bietet die Möglichkeit, unterwegs im Tabletmodus oder auch im Laptopmodus 
zu arbeiten, wenn Sie eine Maus und eine Tastatur angeschlossen haben.

Tippen Sie auf eine Seite oder in eine Textzeile, um den Cursor zu aktivieren. 
Doppeltippen Sie auf vorhandenen Text, um mit der Auswahl zu beginnen. Diese 
können Sie anschließend anpassen, indem Sie die nun angezeigten Ziehpunkte ziehen.

Für einen Rechtsklick ohne Maus tippen Sie mit Ihrem Finger auf Text oder Objekte, und 
halten Sie sie gedrückt, um Kontextmenüs mit weiteren Optionen und Befehlen zu öffnen.
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Notizen schreiben, skizzieren 
oder zeichnen
Sie können in OneNote zwar ganz einfach Notizen eingeben, diese müssen aber 
keine Textwüste sein. Skizzieren Sie Ihre Ideen und Pläne auf kreative Weise, indem 
Sie die von dieser Version von OneNote gebotenen Zeichentools verwenden.

Text aus Bildern kopieren
OneNote kann Text in allen von Ihnen eingefügten Bildern erkennen (z. B. im Foto 
eines Rezepts). Tippen Sie auf das Bild, halten Sie es gedrückt, tippen Sie im nun 
angezeigten Menü auf Bild, und tippen Sie dann auf Text kopieren. Nun können 
Sie den Text an einer beliebigen anderen Position einfügen.

Seiten mit den Fingern 
vergrößern oder verkleinern
In OneNote ist das Vergrößern und Verkleinern per Spreizen/Zusammendrücken 
von Daumen und Zeigefinger standardmäßig deaktiviert, um Ärger bei der unbeab-
sichtigten Vergrößerung beim Zeichnen mit einem Stift zu vermeiden. Wenn Sie die 
OneNote-Anzeige per Spreizen/Zusammendrücken von Daumen und Zeigefinger 
vergrößern oder verkleinern möchten, tippen Sie auf das Symbol [ ≡ ] oben links, 
tippen Sie fast ganz unten auf Einstellungen, und tippen Sie dann auf Optionen. 
Hier können Sie die Option Tippen, um zu Zoomen aktivieren oder deaktivieren.

Informationen in Tabellen 
organisieren
Wenn eine Excel-Kalkulationstabelle einfach übertrieben ist, können Sie auch in 
OneNote im Handumdrehen Tabellen in Ihren Notizen erstellen, um alle Arten von 
Informationen verständlich darzustellen.

Tippen Sie auf Einfügen > Tabelle, um mit der Tabellenerstellung zu beginnen. 
Markieren Sie eine beliebige Tabellenzelle, und tippen Sie auf die Registerkarte 
Tabelle, um Zeilen und Spalten einzufügen, zu löschen oder zu sortieren.
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Feedback senden 

Gefällt Ihnen OneNote? Haben Sie Verbesserungsvorschläge? Wir würden uns 
freuen, von Ihnen zu hören! Tippen Sie oben links auf das Symbol [ ≡ ], tippen Sie 
fast ganz unten auf Feedback und Apps, und tippen Sie dann auf Feedback. Fol-
gen Sie nun den Schritten, um Ihre Kommentare zur der App direkt an das Produkt-
team zu übermitteln. Vielen Dank!

Hilfe zu OneNote erhalten
Sie wissen nicht, wo Sie die schrittweise Hilfe für OneNote aktivieren können? 
Tippen Sie auf das Symbol [ ≡ ] oben links, tippen Sie fast ganz unten auf Einstel-
lungen, und tippen Sie dann auf Hilfe. Hier können Sie verfügbaren Hilfeartikel zu 
OneNote anzeigen und durchsuchen.

Notizen auf die gewünschte 
Weise freigeben
Wenn Sie Ihre Notizen mit der Cloud synchronisieren, bedeutet dies nicht, dass sie 
automatisch und ohne Ihre Zustimmung für andere freigegeben werden. Sofern 
Sie bestimmten Personen oder Gruppen nicht die explizite Erlaubnis zum Anzeigen 
und Bearbeiten Ihrer Notizbuchdateien erteilen, bleiben Ihre Notizen privat.

Wenn Sie andere Personen zur Zusammenarbeit an Ihren Notizbüchern einladen, 
können Sie die Freigabeberechtigungen für Ihre Notizbücher in der Desktopversion 
von OneNote, in jeder Version der OneDrive-App oder in jedem beliebigen Browser 
auf http://www.onedrive.com verwalten.

Andere Schnellstartleitfäden 
abrufen
OneNote ist nur eine der neuen mobilen Office-Apps für Ihr Windows 10-Tablet 
oder -Gerät. Besuchen Sie http://aka.ms/office-mobile-guides, um auch die 
kostenlosen Schnellstartanleitungen für die mobilen Versionen von Word, Excel 
und PowerPoint herunterzuladen.


