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PowerPoint Mobile

Schnellstartleitfaden

Wir haben eine mobile Version von PowerPoint fur |hr Windows 10-Tablet entwickelt. In diesem Leitfaden kéonnen Sie sich zu den
Grundlagen informieren.

Sofort auf bevorzugte Befehle zugreifen
Suchen Sie einen Befehl, rufen Sie die Hilfe ab, starten Sie eine

Prasentationen benennen oder umbenennen
PowerPoint Mobile speichert Dateien automatisch, damit Sie sich
von PowerPoint Mobile vertraut zu machen. Tippen oder ganz auf Ihre Arbeit konzentrieren kénnen. Wenn Sie den Namen Bildschirmprasentation, laden Sie andere zur Zusammenarbeit

klicken Sie auf die Registerkarten — ganz wie es lhnen einer Prasentation andern mochten, tippen Sie auf die Titelleiste. ein, oder machen Sie kiirzlich vorgenommene Anderungen
gefallt. rickgangig bzw. wiederholen Sie sie.

Die Befehle im Meniiband erkunden
Erkunden Sie das Menliband, um sich mit den Funktionen

Prasentation

Einfugen Entwurf Ubergange Bildschirmprasentation Uberpriifen Ansicht
D Neue Folie Layout F K u a-b A ﬂ@ f— E E E % ’-?) Formen
® () Die Préasentation starten

1 Tippen Sie hier, um die
Prasentation von der
aktuellen Folie aus zu starten.
Weitere Optionen finden

Sie auf der Registerkarte
"Bildschirmprasentation”.

Argumente mit Grafiken
: untermauern

Wahlen Sie unter Dutzenden von

Navigieren und organisieren

Tippen Sie auf eine Miniaturansicht,
um zu einer bestimmten Folie
zu wechseln. Tippen Sie auf die
Folie, und halten Sie sie gedriickt,

Formen diejenigen aus, die Ihre
Botschaft auch visuell Gibermitteln —
seien es Standardformen oder
Flussdiagramme, Pfeile oder
Legenden.

zu haben.

Foliennotizen hinzufiigen
Zeigen Sie den Notizenbereich
an, um wichtige Zahlen und
Fakten immer sofort zur Hand

um sie nach oben oder unten zu
verschieben.

Kommentare hinzufiigen
oder anzeigen

Sind Sie immer noch damit
beschaftigt, die perfekte
Teamprasentation zu
entwerfen? Diskutieren

Sie Ihre Ideen mithilfe des
Kommentarbereichs.

Das Layout dndern

Sie kénnen Zeit sparen, indem
Sie eines der verfligbaren
Folienformate aus dem
Layoutkatalog auswahlen.

[El Notizen [ Kommentare

Microsoft



PowerPoint Mobile

Eine neue Datel erstellen

Beginnen Sie mit einer Leeren Prasentation, um sofort loslegen zu kénnen. Sie
kdnnen Ubrigens eine Menge Zeit sparen, indem Sie eine Vorlage verwenden, die lhren
Vorstellungen entspricht, und diese dann den Anforderungen entsprechend anpassen.

Neu

Neu

Leere Prasentation
Offnen

-

Leere Prasentation lon Emte

Speichern

Vverlauf

1

Organisch ABZEICHEN

Drucken

Organisch Kondensstreifen Abzeichen

e 4 ’r F:.I._.Luc‘ -

Speichern nicht erforderlich

PowerPoint Mobile speichert alle Ihre Anderungen automatisch, wahrend Sie
arbeiten. Deshalb mussen Sie nie selbst speichern. Auch wenn Sie die App schlieBen
oder das Tablet in den Energiesparmodus wechselt, wird Ihre Arbeit zuvor gespeichert,
sodass Sie sofort wieder dort weitermachen kénnen, wo Sie aufgehdrt haben.

Freigeben

Schliefen

Zum Benennen oder Umbenennen einer Prasentation tippen Sie in die Mitte der
Titelleiste auf den aktuellen Namen, und geben Sie dann den gewtinschten Namen
ein. PowerPoint Mobile speichert die Datei nun weiterhin unter dem von lhnen
eingegebenen neuen Dateinamen.

Dateinamen eingeben

Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht

Ubergange
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ZUletzt verwendete Dateien suchen

Immer wenn Sie PowerPoint Mobile starten, werden in der Liste Zuletzt
verwendet die Prasentationen angezeigt, die Sie kirzlich gedffnet haben. Um zu
einem beliebigen Zeitpunkt zu dieser Liste zurlickzukehren, tippen Sie auf Datei >
Offnen, und tippen Sie dann auf die gewiinschte Prasentation. Sie kénnen auch auf
Durchsuchen tippen, um Dateien zu finden, die sich nicht in der Liste befinden.

©

el Offnen

= Durchsuchen

Offnen
Heute

Speichern Présentation v
Verlauf Prasentation v

Drucken Gestern

Présentation v

Freigeben

Auch unterwegs flexibel —
tippen oder klicken

PowerPoint Mobile bietet die Option, unterwegs im Tabletmodus oder auch im
Laptopmodus zu arbeiten, wenn Sie eine Maus und eine Tastatur angeschlossen haben.

Zum Hinzufligen von neuem Text zu einer Folie tippen Sie auf Einfiigen > Textfeld,
doppeltippen Sie auf das Textfeld, und beginnen Sie dann mit der Eingabe. Zum
Bearbeiten von vorhandenem Text doppeltippen Sie auf dessen Textfeld, und
bearbeiten Sie den Text (oder tippen Sie, um das Textfeld auszuwahlen, und tippen
Sie dann im nun angezeigten Meni auf Text bearbeiten).

Ausschneiden = Kopieren = EinfGgen = Duplizieren | Loschen | Formatierung kopieren | Text bearbeiten

?
Titel durch Doppeltippen

hinzufligen
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Das Layout andern

Bei guten Prasentationen wird die Struktur an die Punkte angepasst, die prasentiert
werden sollen. Verschieben Sie Elemente im laufenden Betrieb, um sie passend

zu machen — wortwortlich oder im libertragenen Sinne. Tippen Sie auf der
Registerkarte Start auf Layout, und durchsuchen Sie die verfligbaren Optionen.

Layout E K

Layout

Titelfolie Titel und Inhalt Abschnitts-
berschrift

Wichtiges hervorheben

Verwenden Sie den integrierten Laserpointer, um die Aufmerksamkeit Ihres
Publikums auf wichtige Bereiche Ihrer Prasentation zu lenken. Tippen Sie auf der
Registerkarte Bildschirmprasentation auf Von Beginn an oder auf Ab aktueller
Folie, und ziehen Sie wahrend der Prasentation den Finger Gber den Touchscreen.

QUARTALSUMSATZE
. Monat | Verkaufte Produkte |

Januar 259.627
Februar 491.042
Marz 626.788
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Foliennotizen immer griffbereit

Ein Eckpfeiler einer guten, auf Fakten basierenden Prasentation sind die Daten,

mit denen Sie Ihre Punkte untermauern kénnen. Uberfordern Sie Ihr Publikum
nicht damit, dass Sie in lhrer Foliensammlung gleich jedes Detail angeben, sondern
sammeln Sie wichtige Zahlen und Fakten im Notizen, um sie einfach nachschlagen
zu konnen.

Notizen X

Umsatz trotz
Branchenkrise um
29 % gesteigert.

[ Kommentare
Eine |dee skizzieren

Nutzen Sie die Vorteile eines spontanen Brainstormings, indem Sie eine groBar-
tige Idee sofort skizzieren. Tippen Sie wahrend der Prasentation in die Nahe des
oberen Bildschirmrands, und tippen Sie dann auf Freihand, um mit dem Zeichnen
oder Schreiben auf der aktuellen Folie zu beginnen. Sie kdnnen auch daneben auf
Freihandtools tippen, um Stifte und Farben zu wechseln.

/é Freihandtools @Prazentat\c-n ausblenden Préisentatmm beenden

Freihandtools
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PowerPoint Mobile

FUr andere freigeben

Mit PowerPoint Mobile kdnnen Sie im Alleingang arbeiten, Sie konnen lhre Arbeit
aber auch ganz einfach fiir andere freigeben. Wenn Sie einer anderen Person

die Berechtigung zum Anzeigen oder Bearbeiten lhrer aktuellen Prasentation
gewdhren mochten, tippen Sie auf Datei > Freigeben, und legen Sie dann die
gewlinschten Optionen fest.

Freigeben i
Personen einladen -
Kann bearbeiten v

Machricht einschlieBen (optional)

Andere Schnellstartleitfaden
abrufen

PowerPoint Mobile ist nur eine der neuen mobilen Office-Apps fiir Ihr Windows
10-Tablet oder -Gerat. Besuchen Sie http://aka.ms/office-mobile-guides, um
auch die kostenlosen Schnellstartanleitungen fiir die mobilen Versionen von Word,
Excel und OneNote herunterzuladen.

PowerPoint Mobile Onellote

Excel Mobile

Word Mobile
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Finen Befehl suchen oder Hilfe
anfordern

Sie sind nicht sicher, wo Sie einen Befehl oder eine Einstellung finden kénnen?
Tippen Sie auf das Glihbirnensymbol in der oberen rechten Ecke, und geben Sie
dann ein, wonach Sie suchen. Tippen Sie in den Suchergebnissen auf einen Befehl,
um ihn sofort zu verwenden. Sie missen nicht im Menliband danach suchen.

I Formen X I
Schneliformatvorlagen far >
Formen
FC‘) Eine Form einfligen >
z Konturfarbe andern >
< Fullefreke >
|

=g Vertikal umdrehen

® Hilfe zu "Formen” erhalten

Feedback senden

Geféllt Ihnen PowerPoint Mobile? Haben Sie Verbesserungsvorschldge? Wir wirden
uns freuen, von lhnen zu horen! Tippen Sie auf Datei > Feedback, und folgen Sie
dann den Schritten, um Ihre Kommentare zu der App direkt an das Produktteam zu
Ubermitteln. Vielen Dank!

™

Windows-
Feedback




